Max Mustermann

Musterstral3e 10

66444 Musterstadt

Tel. (0178) 8765 4321

E-Mail: max.mustermann@mail.de

Sozialer Dienst Musterhausen e. V.
Frau Martina Musterfrau

Musterweg 4

66999 Musterhausen

Bitte um Ausstellung eines qualifizierten Arbeitszeugnisses

Sehr geehrte Frau Musterfrau,

im Hinblick auf mein bevorstehendes Ausscheiden zum 31.05.2025 mdchte ich Sie freundlich bitten, mir ein
qualifiziertes Arbeitszeugnis auszustellen.

Das Zeugnis sollte meine Tatigkeiten, meine fachliche Leistung sowie mein Sozialverhalten gegentber Klienten,
Kollegen und Vorgesetzten widerspiegeln. Uber eine wohlwollende und aussagekréaftige Formulierung wiirde ich mich
sehr freuen.

Gern stelle ich Ihnen bei Bedarf eine Ubersicht meiner Aufgabenbereiche zur Verfiigung oder unterstiitze bei der
Formulierung.

Ich danke Ihnen im Voraus und freue mich auf eine zeitnahe Erstellung.

Mit freundlichen GriRen

Max Mustermann



